INSTITUTO ___

:’m‘s’mz’g "2021 - Afio del General Martn Miguel de Giemes"
DE LAS ARTES
General Roca, 20 de mayo de 2021.
RESOLUCION N° 504/21.

VISTO:

La nota remitida por la Prosecretaria de Extension y Bienestar
Estudiantil en fecha 30/04/2021: las Resoluciones 083/21; 084/21; expediente
n° 0074/IUPA/2021 y;

CONSIDERANDO:

Que en fecha 30/04/21 la Prosecretaria de Extensién remite a
este Rectorado una nota en la que solicita la aprobacion del instructivo, que
adjunta, mediante el cual los Proyectos de Extension Universitaria deberan
ejecutar y rendir los fondos que les serén otorgados con el fin de que puedan
ser desarrollados;

Que el otorgamiento de fondos y la obligacién de rendirlos al
concluir el proyecto se encuentran previstos en las Resoluciones n® 083/21 y
084/21 (aprobacién del Reglamento y apertura de la convocatoria 2021
respectivamente);

Que la obligacién de rendir los fondos recae en cabeza de los
responsables de los proyectos quienes deberan sujetar dicha labor al
instructivo que se aprueba con la presente;

Que conforme surge de la nota remitida por la Prosecretaria
de Extensién, el mentado instructivo —que en ANEXO forma parte de la

INSTITUTO UNIVERSITARIO PATAGONICO DE LAS ARTES

IUPA - Reconecimiente Naclonal per Decrete PEN N* 81 2/18

Leyes provincioles N* 3283/99 y N4979/14
Rivadavio 2263 * General Roca * Rlo Negro * Argentina * Tol: 54 « 298 * 44320889 * www.lupa.edu.ar




INSTITUTO .

ey i *2021 - Afio del General Martin Miguel de Giemes”
PATAGONICO

DELAS ARTES
presente- ha sido elaborado en conjunto entre esta drea y la Secretaria
Econdmica Financiera de IUPA;

Que, a su vez, se establece que dicho instructivo sea de
aplicacién inmediata, esto es incluso, para los proyectos que fueran aprobados
mediante la Resolucién n° 212/21 dictada en el expediente n° 0074/1UPA/2021;

Que ha tomado debida intervencién la Asesoria Legal y Técni-
ca de |UPA,

Que es atribucién del Rector Normalizador expedirse al res-
pecto en los términos del art. 67 del Estatuto de IUPA.

Por ello:

EL RECTOR NORMALIZADOR
DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO PATAGONICO DE LAS ARTES

RESUELVE

ARTICULO 1°: APROBAR el Instructivo de ejecucion y rendicion de fondos de
Proyectos de Extensién Universitaria que como ANEXO forma parte de la
presente.

ARTICULO 2°: DISPONER que el Instructivo aprobado en el art. 1° sea de
utilizacién desde el presente ciclo lectivo aplicandose a los proyectos
aprobados mediante la Resolucién n® 212/21.

ARTICULO 3°: REGISTRESE, COMUNIQUESE. Tomen conocimiento las
areas correspondientes. CUMPLIDO, ARCHIVESE.
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Introduccion

El presente instructivo pretende ser una guia orientativa para la ejecucion y rendicion de los
fondos otorgados a los Proyectos de Extension Universitaria del IUPA.

Acceso a los fondos

La transferencia de los fondos se realizard en uno o mds pagos, con posterioridad a dictarse
el acto administrativo de aprobacién de Proyectos. El desembolso serd percibido por ella
Director/a del Proyecto de Extensién Universitaria, quien deberd declarar la cuenta bancaria
donde se recibiran los fondos del proyecto.

Informacién importante

Todo equipamiento o bien cuya compra se proponga deberd corresponderse con el
desarrollo del proyecto y estar fehacientemente justificado en el formulario de presentacion
del proyecto especificado por la Prosecretaria de Extensidn Cultural y Bienestar Estudiantil
(PECYBE).

Todos los gastos deben guardar relacién con el presupuesto aprobado en el proyecto. En
caso de necesitar la modificacién del presupuesto para la reasignacién de recursos, se
debera presentar en la PECyBE la nota corespondiente firmada por el/la director/a del
proyecto solicitando la autorizacién para reasignar los fondos. Una vez autorizada la
reasignaciéon se podra proceder en el gasto.

Se debe tener en cuenta que los cambios no pueden superar los porcentajes maximos
permitidos por rubro segun las bases y condiciones de cada convocatoria. (Ver Anexo 1.)

Solicitud de prérroga

La PECyBE establecerd la fecha de presentacion del Informe de Rendicion de Gastos en el
calendario de cada convocatoria. En el caso de que, por motivos excepcionales y
debidamente justificados, los proyectos no hubieran podido concluir las actividades previstas
en el perfodo de ejecucién establecido, podra solicitarse una prérroga para la presentacién
del Informe de Rendicién de Gastos mediante una nota.

La nota debera exponer y justificar detalladamente los motivos por los cuales se solicita la
excepcion y debera estar dirigida a la autoridad de la Prosecrelaria de Extensién Cultural y
Bienestar Estudiantil quien notificara a el/la director/a del proyecto la respuesla. (Ver Anexo

2.)

2
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Compras
Se priorizardn las compras a los proveedores con domiclilio en Rio Negro.

Compras que requieren presentacion de presupuestos

presentar tres solicitudes de cotizacién del

Las compras que superen los $5.000 deberan
entas

bien o servicio a comprar/contratar de empresas distintas y sus correspandi
presupuestos (ver Anexo 8).

Deben ser previamente visadas por la Secretarla Econémico-Financiera. Para ello, deberan
presentar una nota informando de los bienes que se necesita comprar y su importe,
adjuntando ademas copia de los presupuestos. La fecha de la nota tiene que ser anterior a
la de la factura, es por esta cuestién que no se debe realizar la compra hasta no tener el

visado del area.

Segun la ‘regla general del menor costo”, debe contratarse la empresa que represente el ‘
menor costo: los presupuestos tienen que ser comparables, las caracteristicas del bien o

servicio a contratar deben ser iguales.

Existe la posibilidad de contratar/comprar productos mas elevados de costo, justificando la
compra a través de un informe técnico, siempre que el monto a contratar no supere el 20%
del costo estimado (siendo el costo estimado el promedio de los presupuestos).

Compras menores a $5.000
Es recomendable que las compras de blenes o servicios menores a $5.000 estén
acompafadas de, al menos, un presupueslo.

Sobre los presupuestos
Los presupuestos deberén extenderse por blenes exactamente iguales (segun tipo y, en lo
posible, marca) deblendo tener las mismas prestaciones y/o caracter(sticas, sin axcepcion,.
La compra se realizaré siempre al proveedor que colice el blen a menor valor.

Los presupuestos deberén cumplir con los sigulentes requisitos:
- Nombre del Proveedor

- Domicilio y teléfono

-CUIT

- Detalle del blen y monto presupuestado (parcial y total)

- Firma y aclaracion del proveedor
Deberdn ser exiendidos a nombre de la Universidad con lodos los datos mencionados para
los comprobantes, sin excepcién.
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Datos sobre las facturas

- IUPA reconocer4 unicamente comprobantes fiscales homologados por AFIP con CAl
vigente (Cédigo de Autorizacion de Impresién). Los directores de proyecto deberan revisar
que las facturas no tengan el CAl, CAE o CAEA vencido. Esto se puede consultar en la
siguiente pagina web: Constatacion de Comprobantes.

- Se aceptan facturas tipo “B” 0 “C" (No sirven las facturas tipo “A", ni Ticket Fiscal).

- Deberan emitirse a nombre de la Universidad, con su respectivo domicilio y CUIT,
modalidad de pago contado e IVA Exento.

A continuacién los datos que debe contener la factura:

Razoén social IUPA

Domicilio Rivadavia 2263, General Roca, Rio Negro

CUIT: 33-71113782-9

VA EXENTO - CONTADO

El comprobante debera encontrarse completo en su totalidad, es decir que debera contener
cantidad, descripcién del servicio prestado, el bien adquirido, la cosa, obra o servicio, precio
unitario y precio total, si es que existieran todos los campos.

ar enmiendas, tachaduras ni borrones. En caso de

Los comprobantes no pueden present
"y firma quien confecciona la factura.

sobreescritura, salvar agregando "Digo...

Es requisito para su admisibilidad, la conservacion y adecuacion de la documentacion.

No se financiaran gastos en bebidas alcohdlicas y/o higiene personal.

Remitos
El remito es un comprobante de entrega que emite el proveador con el objetivo de acreditar
la recepcidn de la mercaderla a destino. Este documento debe estar destinado at IUPA y no
es villdo como factura, puede extenderse sin el preclo (basta con detallar el bien

entregado). (Ver Anexo 9)

Funclén del remito
la constancia de que IUPA recibié la mercaderia

El remito representa, para el proveedor,
lto sirve para controlar la mercaderfa reciblda.

conforme. En tanto que, para el IUPA, el rem
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Formas del remito

El original es para IUPA. Debe estar firmado y sellado/aclarado
mercader(a.

por quien recibi6 la

El duplicado es para el proveedor. Se confirma que las mercaderfas fueron recibidas y

aceptadas por el IUPA en tiempo ¥ forma.

Entre los datos que suelen incluirse en un remito, estos son los basicos que deben contener:

e Razdn social y CUIT de ambas partes

e Direccion de entrega

e Descripcién de la mercaderfa que se entrega
e Fecha

e Numero de remito

e Firma del receptor

Compras por medios electrénicos

No estdn permitidas las compras con tarjeta de crédito. En las facturas de compras
realizadas con débito, el modo de pago debe ser “débito” o “contado”.

Bienes inventariables

Los bienes inventariables son los bienes de uso; es decir, aquellos bienes tangibles que se
utilizan para la actividad y que tienen una vida util superior a ur afo (por ejemplo: libros,
equipamiento electrénico, mobiliario, etc.). Estos bienes deberan contar con certificado de
garantia.

Seran incorporados al patrimonio del IUPA, siendo responsable patrimonial del mismo,
mientras dure el desarrollo del proyecto, la Secretarfa de Extension Cultural y Bienestar
Estudiantil. Una vez realizada la adquisicién del bien, el director debera contactar con el area
de Patrimonio al mail patrimonio@iu a.edu.ar para realizar el inventariado del bien. También
debera ser informado el referente del proyecto. Finalizado el proyecto, el bien adquirido
debera ser transferido y puesto a disposicién de la SECyBE.

Contrataciones a terceros

La contratacién de servicios a terceros se realizara mediante los procedimientos habituales
de la institucién.

No podran contratarse los servicios de profesionales que se encuentren trabajando en la
institucién. De solicitar el servicio profesional de un trabajador de la institucion, se debera
consultar con RRHH y las areas correspondientes la asignacion de horas o reasignacion de

actividades.

Si se desea contratar servicios profesionales de terceros, se debera tramitar la solicitud en el
4rea de Recursos Humanos del IUPA (recursoshumanos@iu a.edu.ar) (ver Anexo 3). La

5
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solicitud debera incluir el perfil buscado, la fundamentacién y la cantidad de horas estimada.
Para realizar consultas al respecto, pueden contactar con Marfa Paz Malaccorto

(mrmalaccodo@iupa.edu.ar).
La fecha de inicio del expediente de contratacién debe ser previa al inicio de la prestacién
del servicio.

La persona a la que se desea contratar debera contar con factura propia (no podra ser de
otra persona que no sea quien se contrate).

Se deberan tener en cuenta los honorarios establecidos para el afio 2021 en la resolucién
216-2021. (Ver Anexo 4.)

Una vez aceptada la contratacién a terceros por parle de RRHH, debera presentarse la
siguiente documentacién del especialista:

e DNI

e Constancia de CUIT/CUIL

e Inscripcién a monotributo e Ingresos Brutos

e Certificado de Libre Deuda de la Agencia de Recaudacion Tributaria

¢ Inscripcién en el Convenio Mullilateral, en caso de que el profesional no resida en
Rlo Negro

e Declaracién jurada de cargo (ver Anexo 5)

e Cerificado de antecedentes policiales (y antecedentes. de reincidencia, si su
participacion involucra el contacto con menores de edad)

e Certificado de buena salud

e Propuesta de intervencion que se contrata

e CV del profesional

e Titulo universitario que lo acredita

e Constancia de CBU con la leyenda “Declaro que este CBU me pertenece”

Se informa que, en cumplimlento de la normativa que nos conclerne, el IUPA es agente de
retencién impositiva por su figura legal. Al momento de cancelar el pago, seran efectivas las
retenciones impositivas que correspondan Ingresar a los Organismos de Recaudacion
Nacional y Provincial. Estos conceplos dependen de la categorla impositiva del sujeto
prestador de serviclos, de su provincia de radicacion y la provincia en la que presta el

serviclo, y de los montos facturados.

Los pagos de las prestaciones se realizardn desde la Tesorerfa General como parte del
proceso administrativo de ejacucién del conlrato. Se solicitara al director/a del proyecto, que

certifique la tarea o el serviclo prestado.
La factura debera contener la sigulente Informacidn.
Fecha: (debe ser posterior a |a fecha en que se presto el serviclo)

Sres.: IUPA
Domicllio: Rivadavia N° 2263, General Roca, Rio Negro.

L
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IVA: Exento
Condicién: CONTADO
CUIT: 33-71113782-9

Leyenda: Ejemplo "Honorarios profesionales/contratacion por capacitacién/contratacion
elenco. Nombre de la capacitacion, obra, entre otros”

Monto: $XXXXX (pesos .....)

Rendicion de gastos

Cuando se termine de ejecutar el proyecto, se debera completar y entregar en la SECyBE el
informe final detallando las actividades realizadas y objetivos y metas alcanzados. El Informe
Final consta de un Informe Técnico, que incluye el registro de todo lo ocumido durante la
implementacién de la propuesta, y un Informe de Rendicidn de Gastos.

Se deben anexar fotos, folletos, volantes, ponencias, material audiovisual y cualquier tipo de
produccién que realicen los proyectos.

Armado de la rendicion

Cada director/a de proyecto de extensién presentara la rendicion encarpetada a la SECyBE.
Al momento de presentar la rendicién, se acordara un dfa y horario con el/la responsable de
la PECyBE para conversar con los/as directores del proyecto y revisar la rendicion junto con
los referentes institucionales, para luego girarla a la SEF. Se debe presentar la rendicién total
del proyecto; es decir, no se aceptaran rendiciones parciales.

De todos modos, se recomienda a los/as Directores/as comenzar el armado de la rendicion
con suficiente antelacion a la presentacion del Informe Final a fin de afio. Dos veces al afo
(en los meses de junio y octubre), el rea contable de la SEF recibira a directoras/es de PEU
para revisar como se estd confeccionando la carpeta de rendiciones y corroborar que el
procedimiento esté correcto. La consulta en el mes de octubre con la SEF sera de caracter
obligatorio para los/as directores. De esla manera se evitara llegar con la menor cantidad de

errores posible para la rendicion final.

Carpeta de rendicion
El Informe de Rendicién de Gastos debe contener una carpeta con hojas tamano A4.
Los comprobantes se presentardn pegados en cada hoja por orden cronoldgico y seran

fimnadas por ella director/a del Proyecto. Solo pegar varios tickets en una misma hoja si
corresponden a la misma fecha. No se aceptaran tickets sueltos y/o sin fima del/la docente.

Cualquier comprobante que sea impreso en papel témico debera ser acompanado de una
fotocopia del mismo para evitar que con el paso del tiempo se borre su contenido. Tener en
cuenta que si la fotocopia es ilegible no se tomard como valido el comprobante en la

rendicion final.
Se debe incluir la Planilla de adelanto a responsable (Anexo 10) con los dalos de los
comprobantes.
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El folindo de 1a rendicién lo realizard 1a Secretaria Econdmico-Financiera

Se recomienda crear una carpeta digital que contenga los comprobantes facturas %otos y
toda la Informacién que se entregard en la rendicién final como respaldo en casn da pdrdida
de documentacién.

Consultas sobre ejecucién y rendicion

Por consultas relacionadas con la ejecucién, pueden comunicarse con Leandm Vuaro
(Muano@iupa.edu.ar); en tanto que, para la rendicién del presupuesto, pueden escribire a
Matias Bassi (mbassi@iupa.edu.ar).

Anexos

1- Modelo de nota de Solicitud de modificacién presupuestaria
2- Modelo de nota de Solicitud de prémoga

3- Modelo de nota de Solicitud de contratacién de terceros

4- Resolucion 216-2021- Valor Horas de Seminaro y Tafler, Extensidn y Puntos de
Investigacion

5- Modelo de Declaracion jurada de cargo
6- Datos principales para compras

7- Datos prncipales para presupuestos

£- Modslo de Formulario de colizacidn

@ Modelo de remito

10- Madelo de Planills de adelanto a responsable pars rendicidn de gastoa

|
|
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Anexo 1 - Solicitud de modificacién presupuestaria

General Roca, xx de xxxxx de 20xx.

A: Prosecretaria de Extension Cultural y Bienestar Estudiantil

DE: f
ASUNTO: Solicitud de modificacién presupuestaria ‘
S/ D

Me dirijo a usted en cardcter de Director/a del Proyecto de Extension *- 4
(nombre del proyecto) de la Convocatoria Anual XXXX, con el objetivo de solicitar una
modificacién presupuestaria que, a continuacién, se detalla.

Detalle de los cambios y breve argumento sobre el pedido.

De esta manera, el presupuesto final del proyecto quedarfa de |a siguiente manera
(ejemplo):

Articulos de librerfa

Bienes de consumo Pintura ‘;

Pinceles

Computadora

Bienes de uso

Total:

Todo ello teniendo en cuenta que se estarfan respetando los porcentajes pemitidos
por rubro.

Esperando su pronta respuesta, y sin otro particular, saluda atentamente.

Prof. XXXXX
Proyecto de Extensién Universitaria
e mren e e e " (Nombre del proyecto)

“.., 1 .'/.|,l.|
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Anexo 2 - Solicltud de prérroga
General Roca, YOUXOU XXXX

A: Prosecretaria de Extension Cultural y Bienestar Estudiantil

DE:
ASUNTO: Solicitud de prémroga
S/ D

Me dirijo a usted en cardcter de Director/a del Proyecto de Voluntariado Universitario
“XXXXXX" (nombre del proyecto) de la Convocatoria Anual XXXXX, con el objetivo de
solicitar una prérroga hasta el dla XXXXX para la finalizacién de la rendicién del proyecto
antes mencionado.

(Argumento)

Esperando su pronta respuesta, y sin otro particular, saluda atentamente.

Prof. XXX

Proyecto do Extensidn Universitaria

oo ® (NOMbre del proyecto)
- /
e S
-"':::’-"—_a-"‘ '
- ’M;.’.f-"" a,-—-""’m‘d. "
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Anexo 3 - Solicitud de contratos

General Roca, de 2021.-
Ref.: Solicitud de contratacién — Sr/a. Nombre y Apellido

Sr. Rector Normalizador
Prof. Armen GRIGORIAN
Instituto Universitario Patagénico de las Artes

SU DESPACHO

Por medio de la presente, solicito tenga a bien autorizar la contratacién del/la Sr/a .

(Apellido y Nombre), DNI N°® ............... , para cumplir funciones ................... (descripcion
breve de la tarea), bajo la modalidad de prestacion de Medios. La misma se ajusta a lo
establecido por el Articulo 6° Ley H N° 3.238, Decreto N° 1.120/98, Resolucion N° 268/00 del
Consejo Provincial de la Funcion Pablica y Reconversién del Estado y sus modificatorias,
hasta tanto el Instituto, en el ejercicio de su autarquia, dicte los mecanismos de ingresos

para los casos que lo requiera.

El plazo de contratacién sera desde @l .................... yhasta el ..o , con
una carga horaria de .......... por un monto mensual de PESOS (cifra en letras) (cifra en

nameros), contra prestacién de Factura tipo “B" a favor del Instituto Universitario Patagdnico
de Artes, CUIT N° 33-71113782-9 y Certificacién de Servicio de autoridad competente.

Que ella Sr/a (apellido della contratante) realizara tareas (detalle mas amplio de la
tarea, bajo qué programa, elc.)

Se deja expresa constancla que la Instituclén no cuenta con personal de Planta
Permanente disponible para cumplir las funciones antes descriptas,

Sin mas, lo despido atentamente,

Firma y aclaraclon del/la director/a

Acompafar con firma de autoridad competente.-

1 |
|
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Anexo 4 - Resolucion 216-2021

Valor Horas de Seminario y Taller, Extensién y Puntos de Investigacion
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PALGOMICD 2021 - Alke dal Geamared Martin Migwal de Glumer”
DLLAJ ALTEY
General Roca, 08 de abril de 2021.-
RESOLUCION N * 2168/21

VISTO

La autonomla funcional y autarqufa financiera del Instituto Universitario
Patagénico de las Artes (IUPA) en virtud de su estatus juridico, el Estatuto
aprobado por la Resolucién N* 2753/15 del Ministerio de Educacidn de la Nacidn y

el Decreto Provinclal N* 48/19 y;
CONSIDERANDO

Que por Ley Provincial N° 4979/14 se le reconoce 8 IUPA el pleno
goca de su autonomia funclonal y sutarquia financlera en concordancia con los
términos de la Ley de Educacién Superior N * 24.521, comprendiendo, entre otras,
la facutad de dictar sus proplas normas, filar su régimen salarial y de
administracién de su personal;

Que, por el Decrelo del Visto, se designd al Sr. Armen Grigorian
como Rector Nommslzador del |UPA otorgindole en ess marco, amplss
facultades dentro de la Instiucidn;

Que por Resolucidn N* 275315 el Minlsterio de Educacidn de ha
Nacién aprobd el nuevo Estatuto del IUPA, déndole vigencia en todos sus
términos;

Que ssl, mediante la Resolucién Rectorsl N* 103215 se aprodd
intemamente el Estatuto de la Institucin;

Que sl Titulo VIl del mencionado Estatuto establece las normas
relacionadas con el Régimen Econémico Financlero de la Institucidn;

Que ol mismo, en su articulo 62 establece expresaments: “En el
marco de la sutarquia econdmico-financiera que le concede la legislacidn vigente,
el Instituto Universitario Patagénico de las Astes sdministra su patrimonio,
confecciona su presupuesto, administra su personal y fija su régimen salariar;

Que el 12 de Abril del 2.021, comienzan el cicko lectivo 2.021, dando
iniclo & las actividades proyectadas para seminarios y talleres;

3 \
INBTITUTO UNIVERSITARIO PATAGONICO DI LAD ARTED \‘

IUPA + Ressnacimients Nedlonal per Docrate PIN N° 812/13
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Que en vitud del comienzo de las actividades académicas, es
menester fjar los valores correspondientes a las horas de seminarios y talleres
para actividades universitarias y como anexas a los panes de estudio aprobados
por reglamentacién para el afio 2.021;

Que mediants Resolucién rectoral N° 84721, se eprueba la
convocatoria a presentacién de “Proyectos de Extension Universitaria = PEU" para
el afio 2.021;

Que estos proyectos, podrian requerir la contratacién de
profesionales o especialistas en distintas temdticas, por tanto, se debe fijar para el
afio 2.021, el valor de las horas para la contratacién extera, bajo la modalidad de
Prestacién de Medios;

Que por otra parte, mediante Resolucién Rectoral N° 233720, se
aprueba el orden de mérito de los postulantes de Proyectos Multilaterales de
Investigacién 2020-2021;

Que se establece una determinada cantidad de Puntos de acuerdo al
rol dentro del equipo de investigacion, el que serd, 2 puntos para integrantes y 4
puntos para Director;

Que los puntos tienen asignado un valor, el que requlere
actualizacidn para el afio 2.021;

Que, por tanto, se deben establecer valor de horas con destino al
dictado de seminarios, talleres y actividades de extensién, como asl tamblén el
valor de los puntos destinados a Investigacién desde el 1° de abril del 2.021 y
hasta el 31 de diclembre del mismo afio;

Que la Asesoria Legal y Técnica de |a Institucién ha tomado la
debids Intervencién que le compele, no encontrando reparos de Indole legal que
formular;

Que es atribucidn del Rector expedirse al respecto.

Porello

EL RECTOR NORMALIZADOR
DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO PATAGONICO DE LAS ARTES
RESUELVE

INSTITUTO UNIVERBITARIO PATAQONICO DE LAS ARTES
JUPA « Rosonedmiente Neslonal por Decrate PEN N* 812/18
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Anexo 5 - Modelo de Declaracién jurada de cargo
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Anexo 6 - Requisitos para las facturas

- IUPA reconocera unicamenle comprobantes fiscales homologados por AFIP con CAl
vigente (Cédigo de Autorizacidn de Impresién). Los directores de proyacto deberan revisar
que las facluras no tengan el CAl, CAE o CAEA vencldo. Esto so puede consultar en la

siguiente pagina web: Conslalacién de Comprobanles

- Se aceptan facturas tipo “B" 0 “C" (No sirven las facturas tipo “A", ni Ticket Fiscal).

- Deberan emitirse a nombre de la Unlversidad, con su respectivo domicillo y CUIT,
modalidad de pago contado e IVA Exento.

A continuacién los datos que debe contener la factura:

Razén soclal IUPA

Domicllio Rivadavia 2263, General Roca, Rfo Negro

CUIT: 33-71113782-9

IVA EXENTO - CONTADO

El comprobante deberé encontrarse completo en su totalidad, es decir que debera contener
cantidad, descripcién del serviclo prestado, el blen adqulirido, la cosa, obra o servicio, precio
unitario y preclo total, sl es que existieran todos los campos,

Los comprobantes no pueden presenlar enmiendas, lachaduras nl borrones. En caso de
sobreescritura, salvar agregando “Digo..." y irma qulen confecclona la factura.

Es requisito para su admisibllidad, la conservacidén y adecuaclén de la documentacidn.

No se financiaran gastos en bebldas alcohdlicas y/o higlene parsonal.
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Anexo 7 - Requisitos para los presupuestos

Los presupuestos deberan extenderse por bienes exactamente iguales (segun tipo y, en lo
posible, marca), debiendo tener las mismas prestaciones y/o caracteristicas, sin excepdion.

Debe contratarse la empresa que represente el menor costo, segun la “regla general del
menor costo™: los presupuestos tienen que ser comparables, las caracteristicas del bien o
servicio a contratar deben ser iguales.

Existe la posibilidad de contratar/comprar productos mas elevados de costo, justificando la
compra a través de un informe técnico, siempre que el monto a contratar no supere el 20%
del costo estimado (siendo el costo estimado el promedio de los presupuestos).

Los presupuestos deberan cumplir con los siguientes requisitos:
- Nombre del Proveedor

- Domicilio y teléfono

-CuIr

- Detalle del bien y monto presupuestado (parcial y total)

- Firma y aclaracion del proveedor

Deberan ser extendidos a nombre de la Universidad con todos los datos mencionados para
los comprobantes, sin excepcion.
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Anexo 10 - Modelo de planilla de adelanto a responsable para rendicién de gastos
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