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ANEXO I - “"A”

REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICIT D,
~ EXPEDICION Y LEGALIZACION DEL DIPLOMA Y E
CERTIFICADO ANALITICO FINAL

ARTICULO 1°.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer y
regular los procedimientos para la expedicion del Diploma y Certificado
Analitico Final del INSTITUTO UNIVERSITARIO PATAGONICO DE LAS
ARTES.

ARTICULO 29.- Las actuaciones para solicitar la expedicién del
Diploma y/o Certificado Analitico Final seran iniciadas Unicamente a
solicitud del interesado. Las actuaciones tramitaran en el area de
Titulos y Certificaciones.

En aquellos casos en que, por razones de fuerza mayor, el/la
egresado/a no pueda realizar los tramites previstos en el presente
reglamento debera designar un apoderado para tal fin. El poder debe
expedirse ante escribano publico y podra ser general o especial.

ARTICULO 3°.- Son condiciones para solicitar el Diploma y/o el
Certificado Analitico Final haber cumplido con la totalidad de los
requerimientos establecidos en el plan de estudios correspondiente a la
carrera cursada.

ARTICULO 49°.- Una vez aprobados todos los requerimientos del plan
de estudios el/la egresado/a solicitard la expedicion del Diploma y
Certificado Analitico Final ante la oficina de Alumnos, dependiente de la
Secretaria Académica, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Formulario de Solicitud de Tramite de Titulo (Anexo IV del
presente)

b) Fotocopia del DNI

c) Fotocopia de titulo Secundario

d) Fotocopia del certificado o acta de nacimiento

e) Fotocopia del Acto Administrativo que aprueba el ingreso
del/la estudiante en el marco del programa Mayores de 25 afos
(articulo 7° - Ley 24.521)

f) Fotocopia del Certificado Analitico (en el caso de corresponder /
carreras previas).

g) Fotocopia del Titulo Terciario (en el caso de corresponder /

ciclos complementarios).
\
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h) Fotocopia del Acto administrativo de Convalidacion del titulo
secundario (en el caso de corresponder).

i) Certificado de la biblioteca o hemeroteca o cualquier otro
servicio de préstamo de materiales a los/as estudiantes de IUPA
gue acredite libre deuda del/la interesado/a.

j) En aquellos casos en que el/la requirente no haya solicitado u
obtenido la rectificacion registral del género, o el cambio de nombre
de pila en el Registro Nacional de las Personas, para que el diploma
sea emitido utilizando los criterios de registracion establecidos en el
articulo 12 de la Ley N° 26.743 se debera completar y presentar
junto con el resto de la documentacion, con caracter de declaracion
jurada, el modelo obrante en el Anexo V de la presente resolucidn.

La certificacion de las copias debera ser efectuada por el personal que
se encarga de recibir la documentacién en el drea de Alumnos.

Articulo 5. El personal de apoyo que recibe la documentacién debe:

a) Certificar las copias, a cuyos fines el/la egresado/a debera
exhibir la documentacion original,

b) Ordenar, foliar y verificar que la documentacidn se encuentre
completa y que cada copia esté certificada.

Si se detectara documentacién faltante, la presentacion de esta
debe solicitarse dentro de las 48 horas de recibido el tramite al
correo electréonico constituido por el/la egresado/a en el formulario
que se aprueba en el articulo 4° de la disposicion (Formulario de
Inicio de Tramite de Diploma y Certificado Analitico Final).

c) Efectuar un primer control de la historia académica del/la
egresado/a expidiendo el correspondiente reporte de historia
académica.

d) Confeccionar el anteproyecto de certificado de titulo en
tramite en aquellos casos en los cuales este fuere solicitado por
el/la egresado/a.

e) Elevar la documentacion al area de Titulos y Certificaciones.

ARTICULO 6°. El certificado de titulo en trdmite solo podrd ser
otorgado a la/el egresada/o, una vez verificados los requisitos
establecidos en los incisos A, B y C del articulo 5° del presente Anexo
E
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Dicho comprobante debe contar con la firma y el sello de la maxima
autoridad del area de alumnos y sera otorgado en un plazo que no
exceda los QUINCE (15) dias corridos a partir de la solicitud del/a
interesado/a. En situaciones excepcionales, debidamente justificadas
por el/la egresado/a, el certificado de titulo en tramite podra ser
extendido en caracter de urgente dentro de las 48 horas a partir de la
solicitud del/a interesado/a.

Articulo 7°. Una vez recibida la documentacion, se da inicio al tramite
de titulo, e incumbe al area de Titulos y Certificaciones:

7.1. Efectuar un PRIMER CONTROL en el plazo de hasta 30 dias
corridos. A tales fines dicha area, debe:

a) controlar que la documentacién descripta en el articulo 4° del
presente esté completa y las copias se encuentren certificadas.

b) dar inicio al expediente de tramite de titulo en los sistemas
de gestién SIU GUARANI (circuito de titulos) y SUDOCU.

c) verificar la situacion académica del/la estudiante y el plan de
estudios vigente para la cohorte correspondiente al egresado/a, a
cuyos fines confeccionard el anteproyecto de Certificado Analitico
Final (CAF).

d) confeccionar el anteproyecto de resolucion rectoral.

e) cargar en el sistema de gestién SUDOCU el anteproyecto de
CAF y de resolucién rectoral

f) efectuar el pase del expediente de tramite de titulo a los fines
de que se efectue un segundo control.

7. 2. Efectuar un SEGUNDO CONTROL en el plazo de hasta 30 dias
corridos. A tales fines dicha area, debe:

a) verificar la situacion académica del/la estudiante y el plan de
estudios vigente para la cohorte correspondiente al egresado/a, a
cuyos fines controlard y en caso de corresponder rectificara el
anteproyecto de Certificado Analitico Final (CAF) y el anteproyecto
de resolucién rectoral.

b) cargar en el sistema de gestion SUDOCU el proyecto de CAF y
de resolucién rectoral \
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C) elevar el proyecto de resolucidn rectoral al Rectorado.

7.3 En el expediente que tramite en el sistema de gestién SUDOCU se
debe cargar, ademas, la siguiente informacion de la/el egresado/a:

> Datos filiatorios del estudiante: nombre y apellido
completos; fecha de nacimiento; lugar de nacimiento; nombre de
la provincia, si el solicitante es argentino o del pais, si es
extranjero; nacionalidad; tipo y nimero de documento. Todos los
datos consignados deberan coincidir con la informaciéon del
documento de identidad o pasaporte, segin corresponda, obrante
en el legajo del estudiante.

> Denominacién completa de la carrera de la cual egresa,
denominacion del titulo y el nimero de resoluciones u ordenanzas
gue aprueben el plan de estudios.

> Cuando se haya otorgado reconocimiento de asignaturas por
equivalencias deberd consignarse, ademas, el ndmero de
Disposicidn/es de autoridades por la cual se otorgé.

> La fecha (D/M/A) en la que el interesado/a ha cumplido la
totalidad de las obligaciones académicas establecidas en el plan
de estudios para ser considerado egresado/a.

> Especificacion de la carga horaria total de la carrera, de
acuerdo con lo establecido en el plan de estudios aprobado,

> Promedio final académico de la carrera (numeracién
alfanumeérica)

ARTICULO 8°. Una vez firmada la Resolucién Rectoral que establece
el otorgamiento del Titulo, el area de Titulos y Certificaciones debe
efectuar el visado final del expediente, confeccionar e imprimir el
Diploma y el Certificado Analitico Final; los cuales elevara al
Secretario/a Académica y al Rectorado para su firma.

A tales fines el area de Titulos y Certificaciones contara con el plazo de
20 dias corridos.

La resolucién rectoral que dispone el otorgamiento del titulo debera
cargarse en el sistema de gestion SIU GUARANI (circuito de titulo).

ARTICULO 9°. Una vez firmados el Diploma y el Certificado Analitico
Final, el area de Titulos y Certificaciones debe remitir tal
documentacién al Ministerio de Educacion de la Nacidon a los efectos de
la legalizaciéon de las firmas de las autoridades del IUPA, segun el
procedimiento establecido por el Sistema de Certificaciones (SiCer) -o
aquel que en el futuro lo reemplace- y las normas de seguridad
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documental a fin de certificar el reconocimiento oficial y la validez
nacional del titulo.

A tales fines el area de Titulos y Certificaciones contara con el plazo de
5 dias corridos.

Se debe dejar constancia de la expedicién del titulo y del certificado
analitico final en el expediente administrativo que tramite por el
sistema de gestién SUDOCU y en el sistema de gestion SIU GUARANI
(Circuito de Titulos)

ARTICULO 10°. Serj responsabilidad del/la estudiante que desee
solicitar su Diploma y Certificado Analitico Final comunicar al area de
Alumnos todas las actualizaciones o modificaciones ocurridas en
relaciéon a sus datos filiatorios mediante la documentacion probatoria
de dichos cambios.

Asimismo, se establece que los diplomas que otorgue la Universidad
seran acordes a la identidad de género del solicitante conforme con lo
establecido en el documento de identidad correspondiente. En aquellos
casos en que el/la requirente no haya solicitado u obtenido la
rectificacion registral del género, o el cambio de nombre de pila en el
Registro Nacional de las Personas, el diploma podra ser otorgado
utilizando los criterios de registracion establecidos en el articulo 12 de
la Ley N° 26.743, a cuyos fines deberda completar y presentar en
caracter de declaracidon jurada el modelo obrante en el Anexo V de la
presente Resolucion. Se mantendra confidencialidad de la solicitud de
modificacion, de la documentacibn y de las actuaciones
administrativas.

ARTICULO 11°. Si hubiera inconsistencias, falencias y/o errores en
alguno de los documentos o informaciéon que conforman el expediente,
el Area de Titulos y Certificaciones procedera a su correccidon, dando
intervencion al Departamento de Alumnos si ello fuere necesario.

En estos casos, el plazo de tramitacion del expediente se extendera
por el término de 20 dias corridos adicionales.

ARTICULO 120°.- Para la documentacion correspondiente a carreras
de posgrado, se utilizaran los mismos procedimientos detallados en el
presente reglamento.

Se dara participacidon a la Secretaria de Investigacion y Posgrado del
IUPA -0 el area que en el futuro la reemplace- con la finalidaq& de
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informar acerca del estado de situacion de la carrera en cuanto a su
evaluacion, acreditacion y la correspondiente validez nacional del
titulo.

ARTICULO 139°.- El egresado debera dejar constancia de la recepcién
de su Diploma y de su Certificado Analitico Final para poder retirarlo.

Por excepcion y por motivos de fuerza mayor debidamente justificados
y documentados el Diploma y/o el Certificado Analitico Final podra ser
retirado por un apoderado designado por el interesado ante escribano
publico o por los tramites que disponga la Cancilleria para el caso de
egresados con residencia en el extranjero.

El area de Titulos y Certificaciones debera cargar el acta o certificado
de entrega del Diploma y Certificado Analitico Final en el expediente
administrativo que tramita por ante el sistema de gestiéon SUDOCU vy
en el sistema de gestién SIU GUARANI (circuito de titulos)

ARTICULO 140°.- Las autoridades de la Unidad Académica procederan
a la entrega del Diploma y el Certificado Analitico Final al egresado
mediante acto publico.

Los actos y/o ceremonias y/o eventos destinados a la entrega del
Diplomas de pregrado y grado constituyen la instancia de investidura
profesional y deben acompafiarse del juramento universitario.

Por excepcion y por motivos de fuerza mayor debidamente justificados
documentados, el Diploma y/o Certificado Analitico Final podra ser
entregado por el/la Rector/a o Secretario/a Académico/a, en una fecha
distinta a la prevista para los actos de colacion.

ARTICULO 159.-En el caso de que un egresado/a falleciera con
anterioridad a la solicitud de su diploma o bien antes de que el mismo
le hubiera sido entregado, los familiares podran iniciar o bien continuar
el trdmite de diploma. Sdélo podran tramitar los diplomas los familiares
directos del/la fallecido/a: padres, hijos o esposos/as, para tal fin
deberan presentar en el area de alumnos la siguiente documentacion:
a) Partida de Defuncién, b) Documentacién que acredite el parentesco
con el/la difunto/a.

A excepcion de lo indicado en el parrafo anterior, los diplomas post
mortem deberdn cumplir a efectos de su tramitacion dando
cumplimiento a los requisitos y formalidades dispuestas en el presente
reglamento.
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ARTICULO 16°. Entregada la documentacién, se procedera al cierre
del expediente en el Sistema de Gestion SUDOCU -o aquel que en el
futuro la reemplace- y en el Sistema SIU GUARANI (circuito de titulos)

En el expediente y previo a su cierre, deberd incorporarse, la
disposicion normativa en la cual se establece el numero asignado al
Diploma, al Certificado Analitico Final y el nUmero de egresado/a. La
confeccion del anteproyecto de esta disposicion normativa la debe
efectuar el area de Titulos y Certificaciones.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

ARTICULO 17°.- DUPLICADO DEL DIPLOMA. Se otorgard un nuevo
Diploma con caracter de DUPLICADO, Unicamente en el caso de que su
titular acredite fehacientemente la destruccion total o parcial,
sustraccién, robo, hurto o extravio del ejemplar original.

La aclaracion de DUPLICADO constara en el frente y en el dorso del
diploma a ser otorgado.

ARTICULO 189°.- El tramite de solicitud de duplicado se inicia por ante
el Departamento de Alumnos y tramita por ante el area de Titulos y
Diplomas.

El trédmite se inicia con la presentacion de la documentacion que
seguidamente se detalla:
a) Copia autenticada de la denuncia policial.
b) Copia del Documento Nacional de Identidad.
c) Copia del titulo original, en caso de que el peticionante lo
posea.
d) Nota del/la interesado/a solicitando el duplicado de su diploma
donde consten sus datos de contacto (teléfono -fijo o movil- y
correo electronico). La misma debera estar refrendada por la
firma del peticionante.

ARTICULO 19°, En el expediente correspondiente a la tramitacién del
diploma original, el area de Titulos y Diplomas debera incorporar en el
expediente la documentacién que se indica en el articulo 18 de este
Anexo I y dejar constancia de la solicitud del duplicado.

ARTICULO 20°. REIMPRESION DEL DIPLOMA- En los casos en que
el diploma ya hubiera sido entregado al interesado y que, por
circunstancias ajenas al INSTITUTO UNIVERSITARIO PATAGONICO DE
LAS ARTES (IUPA), fuera necesaria la modificacion de alguno de los
datos personales volcados en el diploma, por ejemplo, un cambio de
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nacionalidad, cambio en el nombre o apellido por una gestion judicial o
administrativa, se procedera a la reimpresién con la documentacion
que seguidamente se detalla:

a) Diploma original entregado.

b) Documentacidn certificada que avale el cambio.

c) Nota del interesado/a solicitando la reimpresién de su diploma

y explicando el motivo.

Cuando se solicite la modificacion de la identidad de género, y el/la
requirente no haya solicitado u obtenido la rectificacidon registral del
género, o el cambio de nombre de pila en el Registro Nacional de las
Personas, el diploma podra ser otorgado utilizando los criterios de
registracion establecidos en el articulo 12 de la Ley N° 26.743, se
deberd completar y presentar con caracter de declaraciéon jurada el
formulario que se aprueba como Anexo VI de esta Resolucién. La
emision de un nuevo diploma conforme este articulo, una vez
realizado, sélo podra ser nuevamente modificado con la presentacion
del Documento Nacional de Identidad. Se mantendra confidencialidad
de la solicitud de modificacién, de la documentacion y de las
actuaciones administrativas.

ARTICULO 21°. REVALIDA. El Instituto Universitario Patagdnico de
las Artes (IUPA) no tramita, ni otorga revalida de titulos extranjeros,
en razon de encontrarse tal atribucion reservada exclusivamente a las
Universidades Nacionales, de acuerdo a lo establecido por el inciso “k”
del articulo 29 de la Ley de Educacion Superior N° 24.521.

ARTICULO 22°. La presente comienza a regir a partir del dia de la
fecha.

La implementacion del expediente, a través del régimen de gestidn
SUDOCU, y SIU GUARANI entrara en vigencia a partir del mes de
agosto de 2025.
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